U skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj: 111/18),
sukladno Uredbi o sastavljanju i predaiji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine, broj: 95/19) te na temelju élanka 72. Statuta
Osnovne $kole Sc¢itarjevo, ravnatelj Osnovne $kole Séitajevo dana 24. listopada 2019.
godine, donosi

PROCEDURU
zaprimanja, provjere i pravovremenog pla¢anja ra¢una

Ovom procedurom propisuje se postupak zaprimanja, provjere i pravovremenog
plaéanja ratuna Osnovne $kole Séitarjevo (dalje u tekstu: §kola)

DIJAGRAM OPIS IZVRSENJE POPRATNI
TIJEKA AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI

Zaprimanje Zaprimanje e-Racuna| Tajnik Istoga dana

raduna - putem FINA-inog
servisa e-Racéun za
drzavu

Upis u Raéuni se Tajnik Istoga dana Urudzbeni

urudzbeni proslieduju u zapisnik

zapisnik, racunovodstvo

Upis Upis u knjigu Voditelj Istoga dana Knjiga ulaznih
ulaznih ratuna radunovodstva raduna
prema
dobavlja¢ima,
pozicijama i kontima

Likvidatura Kontrola Voditelj Istoga dana Narudzbenica,

1. faza materijaine radunovodstva ugovor,
ispravnosti racuna. u suradnji sa otpremnica i sl.
Potvrda potpisom. ravnateljem
Likvidatura Kontrola formalnei | Voditelj raéunovodstva| Istoga dana
2. faza radunske
ispravnosti. Potvrda
potpisom.

Obrada Upis u knjigu Voditelj ra¢unovodstva| Istoga dana Knjiga ulaznih
ulaznih raéuna, raéuna
dodjela brojeva

Odobrenje Potpis ravnatelja \Voditelj ratunovodstva, | Nakon

pla¢anja ravnatelj likvidacija

Kontiranje Zatvaranje rauna Voditelj raunovodstval Unutar Kontni pian

raduna prema odgovarajucim mjeseca na koji

kontnim planovima se odnosi
radun




Knjizenje Upis raduna prema Vaoditelj ratunovodstval Unutar
raéuna dobavljagimai mjeseca na koji
kontima u glavnu se odnosi
knjigu prem Facun
Jigu prema
pozicijama,
kontima,
dobavljaéima
Pla¢anje Ispis naloga za Voditelj ratunovodstva | Unutar
raduna plac¢anje mjeseca na koji
se odnosi
radun
Odlaganje Odlaganje raéuna Voditelj raéunovodstva| Unutar /
raduna prema redoslijedu u mjesgca na koji
registratoru se odnosi
rau

RAVNATELJ




