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Na temelju clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnom i srednjem skolstvu i Clanaka 13. i
58. Statuta Osnovne Skole Scitarjevo, Scitarjevo, Scitarjevo 104, na prijedlog UCiteljskog vijeca i Vijeca
roditelja, ravnatelj Skole i Skolski odbor na sjednici odrzanoj 30. rujna 2015. donose:

GODIéN:JI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE
ZA SKOLSKU GODINU 2015./2016.

1. UVJETI RADA
1.1. Skolsko podrudje
) Nastavu u OS Scitarjevo polaze ugenici s podrugja Scitarjeva, Drenja Séitarjevskog, Novaka
Scitarjevskih, Sasa Scitarjevskih, Obrezine, Crnkovca, Selnice Scéitarjevske, Petine, Male Kosnice,
Velike Kosnice, Leknena, Trnja i Strmca Bukevskog.
1.1.1. Osobitosti Skolskog podrucja

Podrugje OS Séitarjevo nije zadovoljavajuée prometno povezano s Velikom Goricom, a donekle
je bolja prometna povezanost sa Zagrebom. Iz oba pravca (Zagreb i Velika Gorica) mala je dnevna

uCestalost javnih prometala (autobusa). Za ucenike iz Velike i Male Kosnice, Petine, Selnice
Scitarjevske, Crnkovca, Leknena, Trnja i Strmca Bukevskog osiguran je poseban prijevoz.



1.2. Prostorni uvjeti

1.2.1. Unutarnji Skolski prostori

NAZIV PROSTORA
(klasi¢na ucionica,

specijalizirana ucionica, knjiznica,
kabinet, dvorana i sl.)

Broj

Veli¢ina

um?

Namjena u smjenama po

razredima i predmetima

Ocjena stanja
(1-3)

u
prvoj

u drugoj

u
trecoj

prostor

didakticka
oprema

opca
oprema

RAZREDNA NASTAVA

1.razred

(klasi€na ucionica)
1.i 2. razred
(klasi€na ucionica)
2. razred

(klasi€na ucionica)
3. razred

(klasi€na ucionica)
4. razred

(klasi€na ucionica)

67,20
69,00
59,00
67,20

69,00

PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik
(klasi€na ucionica)

51,35

Likovna kultura
Strani jezik
(klasi€na ucionica)

55,20

Glazbena kultura
Katolicki vjeronauk
(klasi€na ucionica)

69,00

Matematika
(klasi¢na ucionica)

45,00

Priroda i biologija
Kemija

Fizika

(specijalizirana ucionica)

45,00

Povijest
Geografija
(klasi¢na ucionica)

45,00

Tehnicka kultura
(specijalizirana ucionica)

59,00

Tjelesna i zdravstvena kult.
(dvorana)

425,00

Informatika
(specijalizirana ucionica)

67,00

Knjiznica

100,00

UKUPNO:

15

1.292,95

Ocjene:

1 Ne zadovoljava
2 Zadovoljava

3 Dobro




1.2.2. Plan adaptacije i dogradnje Skolskog prostora

Rekonstrukcija i dogradnja Skolske zgrade zavrSena je 2011. godine. Trenutno nema potrebe za
adaptacijom i dogradnjom Skolskog prostora.

1.3. Vanjske i unutarnje povrsine

unutarnji prostor 8kole iznosi: 3.125 m?
vanjski prostor Skole iznosi: 10.155 m?
Ukupno: 13.280 m?

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U 2015./2016. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o uciteljima

Red. Ime i prezime God. God. Struka Skolska Predmet koji predaje
broj rod. staza sprem.

1. uc. glaz. kult. VSS glazbena kult.

2. uc. raz. nastave VSS razredna nastava
3. ué. raz. nastave VSS razredna nastava
4. ué. raz. nastave VSS razredna nastava
5. ué. raz. nastave VSS informatika

6. ué. raz. nastave VSS razredna nastava
7. uc. raz. nastave VSS engleski jezik

8. ué. raz. nastave VSS razredna nastava
9. ué. raz. nastave VSS razredna nastava
10. ué. raz. nastave VS8s razredna nastava
11. uc. raz. nastave VAT razredna nastava
12. vjerouciteljica VSS vjeronauk

13. ut. hrv. jezika VSS hrvatski jezik

14. prof. kemije VSS kemija

15. uc€. raz. nastave VSS produzeni boravak
16. vjerouditeljica VSS vjeronauk

17. uc¢. geografije VSS geografija

18. ué. raz. nastave VS8s razredna nastava
19. ué. raz. nastave VSS razredna nastava
20. uc. engl. jezika VSS engleski jezik

21. ué. raz. nastave VSS razredna nastava
22. uc. hrvatskog j. VSs hrvatski jezik

23. uc raz. nastave VAT razredna nastava
24. uc¢. matemat. VSS matemat.

25. uc. biologije VSS priroda, biologija
26. uc. teh. k. i fiz. VSS TK i fizika

27. ué. raz. nastave VAT matematika

28. ué. njem. jez. VSS njemacki jezik
29. ucitelj TZK VSS tjel. i zdrav. kult.
30. uc. raz. nastave VSS razredna nastava
31. ué. raz. nastave V&S razredna nastava
32. uc. raz. nastave VSS produzeni boravak
33. ué. raz. nastave VSS razredna nastava
34. u€. njem. jez. VSS njemacki jezik
35. ué. likovne kul. VSS likovna kultura
36. ué. raz. nastave VSS razredna nastava
37. uc. engl. jezika VSS engleski jezik

38. prof. povijesti VSS povijest




2.1. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red. Ime i prezime God. God. Struka Skolska Poslovi koje
broj rod. staza sprem. obavlja
1. prof.hrv. jezika VSS ravnatelj
2. prof. psiholog. VSS psihologinja
3. prof. defekt. VSS edukacijska rehablitatorica
4. prof.hrv. jezika VSS knjizni¢arka
2.3. Podaci o administrativnom i tehnickom osoblju
Red. Ime i prezime God. God. Struka Skolska Poslovi koje
broj rod. staza sprem. obavlja
1. pravna VSS tajnica
2. ekonomska VSS racunopolagateljica
3. radnica NKV spremacica
4, radnica NKV spremacica
5. radnica NKV spremacica
6. radnica NKV Spremacica (zamjena)
7. elektroniCar SSS kuéni majstor
2.4. Podaci o ostalim zaposlenima
Red. Ime i prezime God. God. Struka Skolska Poslovi koje
broj rod. staza sprem. obavlja
1. tehnicka SSS pomocénik u nastavi
2. umjetnicka SSS pomocnica u nastavi

3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. Podaci o u¢enicima i razrednim odjelima

3.1.1. Podaci o u¢enicima i razrednim odjelima - razredna nastava

Raz. Broj ucenika Putnika U Ime i prezime
odjel Svega | Djevoj. | 3-5km | 5km | boravku razred.
l.a 26 14 - 14 12
I.b 26 12 - 16 -
Ukupno: 52 26 0 30 12
1. a 21 8 - 10 11
II.b 25 15 - 19 -
Il. c 22 12 - 10 -
Ukupno: 68 35 0 39 11
. a 18 9 - 10 -
. b 17 10 - 2 -
. c 15 8 - 13 -
Ukupno: 50 27 0 25 0
IV. a 21 9 - 9 -
IV.b 13 8 - 9 -
IV.c 13 7 - 10 -
Ukupno: 47 21 0 28 0
I -1V.: 217 112 0 122 23




3.1.2. Podaci o uc¢enicima i razrednim odjelima - predmetna nastava

Raz. Broj ucéenika Putnika U Ime i prezime
odjel Svega | Djevoj. | 3-5km | 5km boravku razred.
V. a 18 5 - 16
V.b 21 10 - 7 -
V.c 20 11 - 15 -
Ukupno: 59 26 0 38 0
VI. a 18 7 - 8
VI. b 25 15 - 19 -
Ukupno: 43 22 0 27 0
VIl. a 23 11 - 10 -
VII. b 20 14 - 13 -
Ukupno: 43 25 0 23 0
VIl a 19 9 - 10 -
VIIl. b 21 11 - 12 -
Ukupno: 40 20 0 22 0
l.-IV.: 185 93 0 110 0

3.2. Organizacija smjena
Nastava je organizirana u dvije smjene.

I. smjena pocinje s nastavom u 7,30 sati i traje do 12,35 sati.
II. smjena pocinje s nastavom u 13,30 sati i traje do 18,35 sati.

Stalno ujutro | smjena Il. smjena
l.a Il.c . b
. a IV.b ll. a
IV.c . b
. c
V. a
| smjena ll. smjena
VI. a V. a
VI. b V.b
V. a V.c
VII. b VIl. a
VIl. b

Jutarnja smjena pocinje s nastavom u 7,30 sati. Poslijepodnevna smjena pocinje s nastavom u 13,30
sati. U svakoj smjeni u€enici ¢e imati odmore koji Ce trajati:

- izmedu 2. i 3. sata - veliki odmor za sve u¢enike u trajanju 15 minuta

- izmedu ostalih sati po 5 minuta.

Za vrijeme velikog odmora ucenici ¢e uzimati mlijecni obrok.

Prije poCetka nastave i za vrijeme odmora skrb o u€enicima vodit ¢e dezurni ucitelji.



3.3. Godisnji kalendar rada sSkole

Obrazovno Mjesec Brojrad. Brojnast. Blagdanii Broj plan.
razdoblje dana dana nerad. dani  proslava

[. 7. rujna 2015. do 23. prosinca 2015. godine
rujan 22 18 8 1
listopad 21 21 10 1
studeni 21 21 9 1
prosinac 22 17 9 2

UKUPNO: 86 77 36 5

Il. 11. sijeénja 2016. do 10. lipnja 2016. godine
sijeCanj 19 15 12 -
veljaca 21 21 8 -
ozujak 22 17 9 -
travanj 21 21 9 1
svibanj 21 21 10 1
lipani 21 8 9 1

UKUPNO: 211 103 93 3
srpanj 21 0 10 -
kolovoz 21 0 10 -

UKUPNO: 42 0 20

SVEUKUPNO: 253 180 113 8

Pocetak nastave je 7. rujna 2015. godine. Prvo obrazovno razdoblje traje od 7. rujna 2015. godine do
23. prosinca 2015. godine. Drugo obrazovno razdoblje zapoc€inje 11. sijeCnja 2016. godine, a zavrSava
10. lipnja 2016. godine

Zimski odmor u€enika zapoc€inje 24. prosinca 2015. godine, a zavrSava 12. sije¢nja 2016. godine.
Proljetni odmor ucenika zapocinje 19. ozujka 2016. godine, a zavrSava 28. ozujka 2016. godine.

Ljetni odmor u€enika zapocinje 11. lipnja 2016. godine, a zavrSava 31. kolovoza 2016. godine.

3.4. Raspored sati, dezurstva ucitelja i radno vrijeme ucitelja
Tabelarni prilog rasporeda sati i rasporeda dezurstva priloZzen je na kraju plana i programa.

Radno vrijeme ucitelja utvrdeno je rasporedom sati. U itelji su obvezni do¢i na posao najmanje 15
minuta prije poCetka rada u nastavi. Dezurstvo ucitelja utvrdeno je rasporedom deZurstva. U dane
deZurstva ucitelji dolaze u Skolu najkasnije 30 minuta prije poCetka nastave (7,00 i 13,00 sati), a s posla
odlaze kad su svi u€enici turnusa u kojem dezuraju napustili Skolu (12,40 i 18,50 sati). Skrb o
ucenicima koji su angazirani nulti i sedmi sat vode ucitelji koji su i organizirali te satove.



4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Godisnji fond nastavnih sati po predmetimai razredima - redovna nastava

R A Z R E D Ukupno

Predmet I Il. Il. V. V. VI. VII. VIII. planirano
Hrvatski jezik 350 525 525 525 525 350 280 280 3.360
Likovna kultura 70 105 105 105 105 70 70 70 700
Glazbena kultura 70 105 105 105 105 70 70 70 700
Strani jezik

Engleski jezik 140 210 210 315 210 210 210 210 1.610
Njemacki jezik 70 105 175
Matematika 280 420 420 420 420 280 280 280 2.800
Priroda 158 140 298
Biologija 140 140 280
Kemija 140 140 280
Fizika 140 140 280
Priroda i drustvo 140 210 210 315 875
Povijest 210 140 140 140 630
Geografija 158 140 140 140 578
Tehnicka kultura 105 70 70 70 315
Tjelesna i zdrav. k. 210 315 315 210 210 140 140 140 1.680
Ukupno: 1.260 1.890 1.960 1.890 2.310 1.610 1.820 1.820 14.560

Evidencija ostvarivanja nastavnih sati i programskih sadrzaja po razrednim odjelima vodit ¢e se u
propisanim dnevnicima rada. Izvedbene programe rada ucitelj ¢e razraditi prema propisanim okvirnim
programima predmeta, kalendaru rada Skole i napucima koje su dobili na struénim skupovima od
savjetnika Agencije za odgoja i obrazovanje i nadzornika Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.



4.2. Plan izvanuéioni¢ke nastave

Sadrzaji koji ¢e se Razred Vrijeme
ostvarivati izvan uéionice skupina ostvarivanja Imena izvrsitelja AU
1. | Posjet kazalistu V.—=VIIl. | tijekom godine
2. | Posjet kazaliSno-glazbenim | V.- VIIl. | tijekom godine
priredbama
3. | Posjet TehniCkom muzeju VII. studeni
4. | Posjet Zagrebu V. tijekom godine
5. | Obilazak Turopolja Il. tijekom godine
6. | Posjet gradu Velika Gorica l. travanj
7. | Posjet autobusnom i
ZeljezniCkom kolodvoru Il svibanj
8. | Nastava plivanja Il. svibanj
9. | Posjet gradu Zagrebu V. travanj
9. | Skola u prirodi V. lipanj
10. | Jednodnevne ekskurzije V.- VIL. svibanj
11. | ViSsednevna ekskurzija VIII. rujan
(srednji Jadran)
12. | Posjet $portskim V.=VIII. | tijekom godine
priredbama
4.3. Plan izborne nastave
Naziv programa Razred Broj Voditelj programa Broj sati
skupina tjedno godisnje
Njemacki jezik IV.a, b, c 3 6 210
V.a, b 3 4 210
VI. b 1 6 70
VIl. a, b 2 4 140
VIIl. a, b 2 4 140
Informatika V.a, b, c 3 6 210
Vl.a, b 2 4 140
Vil.a, b 2 4 140
VIIl. a, b 2 4 140
Vjeronauk l.a 1 2 70
I.b 1 2 70
Il.a, b 2 4 140
Il. c 1 2 70
Ill.a, b, c 3 6 210
IV. a 1 2 70
IV. b, c 2 2 140
V.a,b,c 3 6 210
Vl.a, b 2 4 140
Vil.a, b 2 4 140
VIIl. a, b 2 4 140
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4.4. Plan nastave po prilagodenom programu

Ime i prezime | Razred | Cl.Pravilnika Sudionici ostvarivanja Mjesto Sati Sati
programa izvodenja | tjedno | godiSnje
&5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0
predmetni ucitelji
&5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0
predmetni ucitelji
&5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0
predmetni ucitelji
¢l. 5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0
predmetni ucitelji
¢l. 5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0
predmetni ucitelji
¢l. 5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0
predmetni ucitelji
¢l. 8 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 20 700
predmetni ucitelji
&l. 6 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 14 490
predmetni ucitelji
&. 5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0
predmetni ucitelji
¢l 6 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 16 560
predmetni ucitelji
¢l. 6 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 16 560
predmetni ucitelji
¢l. 6 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 16 560
predmetni ucitelji
¢l. 6 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 24 840
predmetni ucitelji
él. 5 Psihologinja, predmetni ucitelji Skola 0 0
&. 5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0
predmetni ucitelji
&l 6 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 17 535
predmetni uditelji
&l 6 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 17 535
predmetni uditelji
él. 6 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 17 535
predmetni uditelji
¢l. 5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0
predmetni ucitelji
¢l. 5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0
predmetni ucitelji
¢l. 5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0
predmetni ucitelji
&l. 6 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 21 735
predmetni ucitelji
&. 6 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 21 735
predmetni uditelji
él. 6 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 8 280
predmetni uditelji
¢l. 6 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 25 875
predmetni ucitelji
¢l. 5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0
predmetni ucitelji
¢l. 5 Edukacijska rehabilitatorica, Skola 0 0

predmetni ucitelji
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4.5. Dopunski rad

Nastavni predmet Razred Broj
ucenika

Hrvatski jezik I - 1V. 18
V. - VIII. 15

15

Ukupno: I. - VIII. 48
Matematika I - IV. 20
V. - VIII. 15

15

Ukupno: . - VIIL 50

Strani jezik

Engleski .- V. 12
V., VI, VIIL. 18

VII. 8

Njemacki VI. 8
Ukupno strani jezik: V. - VIII. 46

Ukupno hrvatski
jezik, matematika i I. - VIII. 144
strani jezik:

Broj sati
godisnje
140

35
35

210

140

35
35

210
35
35
35
35

140

560

Imena ucitelja
izvrSitelja

13 ucitelja

13 ucitelja

4 ucitelja

11 uéitelja RN
8 ucitelja PN
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4.6. Dodatni rad

Nastavni predmet Razred Broj Broj sati Imena ucitelja
ucenika tjedno izvrsitelja
Hrvatski jezik I - 1V. 40 3
V. - VIII. 30 1
Ukupno: I. - VIII. 70 4 7 ucitelja RN
1 ugitelj PN
Matematika I - 1V. 48 3
V. - VIII. 16 2
9 1
Ukupno: 1. - VIII. 74 5 7 uéitelja RN
2 ucitelja PN
Ukupno hrvatski
jezik, matematika i . - VIIL 144 9 9 ucitelja RN
strani jezik: 3 ucitelja PN

4.7. Plan rada s darovitim uc¢enicima

Prema procjeni ucitelja s darovitim ucéenicima radit ¢e se u izbornoj i dodatnoj nastavi, te

izvannastavnim aktivnostima.
4.8. lzvannastavne aktivnosti

Naziv skupine — djelatnosti Broj Broj sati Broj Ime i prezime voditelja
skup. [ tjedno | godi$nje ucenika
Ritmika 1 1 35 10
Lutkarska skupina 1 1 35 10
Likovna skupina 1 1 35 15
1 1 35 28
Dramsko-recitatorska 1 1 35 15
1 1 35 15
Dramska skupina na 1 1 35 15
njemackom jeziku
Folklorna skupna 1 1 35 15
Sportska skupina 1 1 35 15
1 1 35 15
Mali zbor 1 1 35 20
EkoloSka skupina 1 1 35 18
Ekoloska skupina 1 2 70 28
Dramska skupina 1 2 70 20
Tamburaska skupina 1 2 70 18
Novinarska skupina 1 1 35 20
ArheoloSka skupina 1 1 35 16
Geo skupina 1 2 70 17
Biblijska skupina 1 1 35 18
Odbojka 1 2 70 16
Ukupno: 20 25 875 349

4.9. IzvansSkolske aktivnosti

Nogometni klub Mladost, Obrezina
Karate klub Andautonija, S¢itarjevo
Badmintonski klub Velika Gorica
Skola odbojke Velika Gorica

KUD Scitarjevo
Pomladak DVD Scitarjevo

Pomladak DVD Strmec Bukevski

Pomladak DVD Kosnica




5. PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

Mjesec

IX.
X.

XI.

XII.
Il.

VI.

SADRZAJ

Priredba za ucenike prvih razreda

Dan kruha

Martinje

Priredba za sv. Nikolu

Fasnicko veselje

Izdavanje Skolskog lista

Pokret “Znanost mladima”

“Lidrano”

Proljetno uredenje Skolskih povrsina
Rekreativne aktivnosti

Zupanijska smotra dje¢jeg stvaralastva
Proslava Dana Skole

Majc€in dan

Izlozba likovnog stvaralastva u¢enika
Izdavanje Skolskog lista

Uklju€ivanje u€enika u program “Gorickih
veceri”

ZavrSna Skolska svecCanost i
ucenika VIII. razreda

ispracaj

Broj
ucenika
55
svi
SVi
svi
svi
40
40
100
SVi
SVi
25
svi
SVi

40
90

60

Nositelj
aktivnosti
KUD
KUD
KUD
KUD
KUD
KUD

KUD

EkoloSka skup.

SUK
KUD
KUD
razrednici
Likovna skup.
KUD

KUD
razrednici
VIII. razreda

Napomena

Tijekom nastavne godine, osim u Korizmi, organizirat ée se za uéenike Skole plesne vederi.

Organizatori ¢e biti u€enici VIII. razreda.

5.1. Estetsko uredenje Skole
Plan estetskog uredenja Skole koncipirat ¢e se u tri razine:
a) stalni postav koji ¢e se vezati uz kulturno-povijesne sadrzaje kraja. To se prvenstveno odnosi na
etno-zbirku koja bi se trebala urediti u prostoru Skole donatorstvom mjestana.
b) promjenjivi postav u predvorju Skole i hodnicima sadrzavat ¢e izlozene ucenicke radove vezane uz
likovne sadrzaje, sadrzaje ucenickih drustava i skupina, te uz obiliezavanje znacajnijih dogadaja
svjetovne i vjerske naravi.
¢) promjenljivi postav u uc€ionicama. Razrednici i predmetni ucitelji zajedno s ucenicima brinut ¢e o
estetskom izgledu mati¢nih ucionica. 1zloZeni panoi bit ¢e aktualizirani materijalima vezanim uz plan i

program, a prilikom znacajnijih dogadaja prigodnim materijalima.

Za estetsko uredenje zaduzene su voditeljice likovne skupine mladih razreda.
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5.2. Profesionalno priopéavanje i usmjeravanje

Ciljevi: Pomoci ucenicima u:
1. upoznavanju samih sebe (interesa, sposobnosti, vrijednosti, ambicija)

2. upoznavanje svijeta rada (raznovrsnih zanimanja, te mogucnosti koje se

pruZaju nakon zavrSetka $kolovanja)
3. planiranje karijere (tj. odgovarajuceg daljnjeg Skolovanja).

OBLICI RADA Razred Vrijeme Izvrsitelji
Izvannastavni program profesionalnog razvoja VII. = VIII. tijekom god. Vanjski
“Razmisli o budu¢nosti” suradnici
Obrada pojedinih tema u redovnim nastavnim I. = VI tijekom god.  svi predmetni
predmetima, te u dodatnoj nastavi i ucitelji
izvannastavnim aktivnostima
Razreda pojedinih tema na satovima razredne I. = VI tijekom god. razrednici,
zajednice kroz predavanja, rasprave, oluju ideja, psiholog
igranje  uloga, istrazivalaCke  aktivnosti,
prezentacije, grupni rad.

Informiranje u€enika o: VIII. tijekom god. razrednici,
- karakteristikama pojedinih zanimanja psiholog,
(uvjetima  rada, opisu  poslova, Sk. lijeénik
osobinama [ Skolovanju koje
zahtijevaju)
- mogucnostima i wuvjetima upisa u
obrazovne centre s deficitarnim
zanimanjima
Oblici informiranja u€enika:
- predavanje za u¢enike
- organizacija izlozbi o zanimanjima,
oglasnih prostora s aktualnim
informacijama
- podjela informativhog materijala
- upucivanje na pracenje radio i TV
emisija
Provodenje ispitivanja profesionalnih interesa VIII. tijekom god. razrednici,
uCenika, savjetovanje ucenika psiholog
Anketiranje uCenika u svrhu otkrivanja VIII. tijekom god. razrednici,
profesionalnih namjera i planiranje savjetovanja psiholog
ucenika
Identifikacija u€enika za stru€no-timsku obradu VIII. tijekom god. psiholog
pri Odsjeku za profesionalno usmjeravanje razrednici
(Hrvatski zavod za zaposljavanje)
Suradnja sa struénim suradnicima srednjih VIII. tijekom god. psiholog
Skola Grada Velike Gorice — organizacija
posjeta pojedinim Skolama
Informiranje o lije¢ni¢kim pregledima za ucenike VIII. tijekom god. psiholog
koji upisuju obrtniCka zanimanja i organizacija
suradnje s Medicinom rada
Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje VIII. tijekom god. psiholog
(Odsjek za profesionalno usmjeravanje)
Suradnja s roditeljima — predavanje za roditelje: I. - VIII tijekom god. razrednici,
1. Duznost i obveze u obitelji i Skoli psiholog
2. Razvijanje radnih navika i stavova
prema radu
3. Vaznost izbora =zanimanja i uloga
roditelja
4. Mogucnosti i uvjeti upisa u srednje Skole
Izrada Vodi¢a za roditelje I. - VIII. tijekom god. psiholog
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Prijedlog sadrzaja tema pogodnih za razradu s ucenicima u cilju njihovog profesionalnog

razvoja

PODRUCJE

TEMA

RAZRED

Poimanje rada kao
izvora blagostanja

Sve smo stvorili radom
Podjela poslova i suradnja
Moiji poslovi u kuéi i Skoli

Rad i poslovi u kojima uzivam
Sto nerado &inim?

Stednja

w W

=
IS

)

Upoznavanje sa svijetom
rada, Skolovanjem i
zapoSljavanjem

Poslovi u domacinstvu

Obrtnicki poslovi

Poslovi pomaganja ljudima

Znanstveni i umjetnicki poslovi

Poslovi usluzivanja ljudi

Posjet industrijskom poduzecu, obrtni¢koj
radionici, gospodarskoj ustanovi, kulturnoj
ustanovi

Koja su trazena zanimanja u nasem kraju?
Kojih zanimanja ima previse?

Postupak upisa u srednju skolu
Upoznajmo zanimanje — roditelj — gost

o AOOROO

»

PoNew9Svowsdn
At

o O X

Upucéivanje ucenika u
pravilan izbor zanimanja

Zanimanju me poslovi

Zelim biti

Moje buduce radno mjesto

Mogu biti uspjeSan u ...

Veé samostalno radim ponesto ...

Cinitelji pravilnog izbora $kolovanja i zanimanje
Imam li sposobnosti i vjeStine nuzne za uspjeh
u Zeljenom zanimanju?

Sto kazu roditelji i prijatelji na moju odluku

s izborom zanimanja?

Tko mi moze pomoci u izboru Skole i zanimanja:

sluzbe i stru€njaci?
Zdravstvene poteskocée u izboru zanimanja

16



6. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU
ZASTITU UCENIKA

Mjesec SADRZAJI Nositelji Napomene i
aktivnosti promjene
X. Rekreativni izleti razrednici
Zdravstvena predavanja za VIII. razred pedagog, skol. lijec.
XIl. Predavanje za ucenike “Alkohol i druge
ovisnosti” pedagog, Skol. lijec.

I Organiziranje  aktivnosti za  vrijeme

zimskog odmora ucitelji
Il. Dobrotvorne akcije razrednici
Zdravstvena predavanja za VII. razred pedagog, Skol. lijec.
V. Organizacija izleta razrednici
VI.  Organizacija ljetovanja SUK

Sistematski pregledi, cijepljenja u€enika i organizacija zubarskih pregleda realizirat ¢e se u
dogovoru sa Skolskim lije€nicima.

Trajnu skrb za poboljanje odnosa u€enik - u¢enik vodit ¢e razredni ucitelji u okviru ostvarenja sadrzaja
rada sata razrednika. Za poboljSanje odnosa ucenik - ucitelj tijekom godine zaduzeni su ucitelji,
razredno vijecCe, uciteljsko vijee, pedagog i ravnateli.

Suradnja izmedu roditelja i Skole predvidena je planom suradnje u svakom razrednom odjelu. O
njezinoj uspjesnoj realizaciji i poboljSanju skrb ¢ée voditi struéni organi Skole, Zajednica doma i Skole i
Skolski odbor.

6.1. Prehrana ucenika

UcCenici u Skoli mogu uzimati mlijecni obrok u primjerenim higijenskim uvjetima.

Broj korisnika mlije€nog obroka: 104.

Za ucCenice i ucenike produzenog boravka uz mlijecni obrok organiziran je ru¢ak i uzina

Broj korisnika produzenog boravka: 23

Strogo ¢e se voditi skrb o higijenskim uvjetima pripremanja i posluzivanja hrane, te njezinoj kakvoci
raznolikosti.
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7. PODACI O ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE
7.1. Godisnje zaduZenje ucitelja

Zaduz. nep.rada Ost.
Rd. Ime i prezime Struka nastava zad. Napomena
br. str. nest. izb. dop. dod. INA
1. u¢. RN 16 - - 1 1 1 19
2. u¢. RN 16 - - 1 1 1 19
3. ué. RN 16 - - 1 1 1 19
4. ut.RN 16 - - 1 1 1 19  (zamjena)
5. u¢. RN 16 - - 1 1 1 19 (zamjena)
6. ué. RN 16 - - 1 1 - 20
7. uc¢. RN 16 - - 1 1 1 19 (zamjena)
8. u¢. RN 16 - - 1 1 1 19
0. u¢. RN 16 - - 1 1 1 19
10. ué. RN 16 - - 1 1 1 19
11. u¢. RN 16 - - 1 1 1 19
12. u¢. RN 16 - - 1 1 1 19
13. ué. RN 10 - - - - 1 10
14. uc¢. RN 8 - - 1 1 - 10 (zamjena)
15. u¢. RN 15 - - 1 1 1 20
16. u¢. RN 15 - - 1 1 1 20
17. u¢. RN 25 - - - - - 15
18. uc¢. RN 25 - - - - - 15 (zamjena)
19. ué. hrvj. 18 - - 1 1 1 19
20. uc. hrvj. 23 - - 1 1 - 18
21. ué. lik.k. 9 - - - - 2 9
22. ué.glzk. 11 - - - - 6 24
23. uc.eng,j. 21 - - 1 1 - 17
24. uc.eng.j. 20 - - 1 1 - 17
25. ué.eng.j. 8 - - 1 1 - 4
26. ué.njm.j. 4 - 16 1 1 17
27. ué.njm,j. - - 6 1 1 5
28. ué. mat. 16 - 1 1 - 22
29. ué. mat. 20 - - 1 1 - 20
30. uc. kem. 10 - - - 1 - 9
31. ug. fiz. 19 - - - 1 - 20
32. ué. pri. 17 - - - - 1 22
33. uc. pov. 18 - - - - 1 17
34. ué. zem. 17 - - - - 1 20
35. ué. TZK 18 - - - - 2 20
36. dipl.teol. - - 22 - - - 18
37. dipl.teol. - - 18 - - 1 19
38. ué. RN - - 18 - - 1 19

Nastavu izvodi 11 uditeljica i ucitelja razredne nastave i 20 uciteljica i uCitelja predmetne nastave.

7.1. Podaci o uciteljima pripravnicima
U Skolskoj godini 2015./2016. na dan 30. rujna 2015. nije bilo zaposlenih uitelja pripravnika.




7.2. Podaci o ostalim djelatnicima i njihovim zaduZenjima

Ime i prezime Struka Naziv poslova Sati Broj sati
koje obavlja tjedno god. zaduz.

prof. hrv. jez. ravnatelj 40 1784
prof. psihol. psiholog 40 1784
prof. defekt. edukacijska rehabilitatorica 20 892
prof. hrv. jez. knjizni¢arka 40 1784
dipl. iur. tajnica 40 1784
ekonomista raéunopolagateljica 40 1784
NKV spremacica 40 1784
NKV spremacica 40 1784
NKV spremacica 40 1784
NKV pom. kuharica 40 1784
elektronicar domar 40 1784

8. PLANOVI INTERNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA
8.1. Strucni kolegiji u skoli

Odluka o formiranju struénih kolegija i obveznoj izradi planova i programa permanentnog usavr$avanja
donesena je na sjednici Uciteljskog vijec¢a 30. kolovoza 2013. godine. U rad kolegija ukljueni su svi
ucitelji. U djelokrug rada stru¢nih kolegija ulaze sadrzaji iz podruéja struke, metodike, pedagosko-
psiholoski sadrzaji i sadrzaji iz podrucja zastite.

Strucni kolegiji radit ¢e na osnovi godiSnjeg programa rada.

8.2. Uklju¢enost u oblike usavrsavanja izvan Skole

UcCitelji ¢e se ukljugivati u razlicite oblike struénog usavrSavanja prema planu Agencije za odgoj
obrazovanje.

8.3. Individualni planovi i programi permanentnog usavrsavanja

Svaki ucitelj izradit ¢e program individualnog usavr$avanja prema osobnim interesima i potrebama
uskladen s planom i programom stru¢nog usavrS8avanja Skole i zahtjeva Agencije za odgoj i
obrazovanje.

Za struéno usavrsavanje ucitelja planirano je 105 sati za svakog ucitelja do 10 godina staza i 80 sati za
ucitelje s preko 10 godina staza u struci.
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9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA |
ORGANA UPRAVLJANJA

9.1. Plan rada Uciteljskog vijeéa

Mjesec

rujan

listopad

studeni

prosinac

sije€anj

veljaca

ozujak

travanj

svibanj

lipanj

srpan;j

kolovoz

SADRZAJ RADA
Poslovi vezani uz pocetak Skolske godine
Godisnji plana i programa rada za Skolsku
godinu 2013./2014.
Vrénjacko nasilje
Utvrdivanje uspjeha na kraju prvog
polugodista

Rasc¢lamba uspjeha na kraju prvog
polugodista

Fizicke i psihiCke promjene djeteta u
pubertetu

Stru¢no-pedagoska tema

Uspjeh ucCenika na kraju treceg
tromjesecja

Organizacija Skolskih priredbi i ekskurzije
ucenika

Pripreme za proslavu Dana drzavnosti
Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne
godine

Stru¢na ekskurzija uditelja

Realizacija godiSnjeg plana i programa
rada Skole

Popravni ispiti

IzvrSitelji Napomena
ravnatelj
ravnatelj
pedagog

Sanja Dejanovic¢
Segadin

psiholog

psiholog
psiholog
ravnatelj

psiholog
ucitelji

psiholog, uditelji
ravnatelj
psiholog
ucitelji
ravnatelj

ucitelji

Napomena: Stru¢no-pedagoska tema i nositelj zadacée za oZujak bit ¢e naknadno utvrdeni.
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9.1.2. Plan rada razrednih vije¢a

Mjesec

listopad

studeni

prosinac

travanj

lipanj

kolovoz

SADRZAJ RADA

Razredna vijecCa petih razreda

Pregled uspjeha ucenika na kraju prvog
tromjesecja

Pregled uspjeha ucenika na kraju prvog
polugodista

Pregled uspjeha u¢enika na kraju tre¢eg
tromjesecja
RasS¢lamba  odgojne  situacije u
razrednom odjelu i mjere za poboljSanje
odgojnog rada

Utvrdivanje uspjeha uc€enika na kraju
Skolske godine

Prijedlog pedagoskih mjera

Utvrdivanje uspjeha uc€enika nakon
popravnih i razrednih ispita

Izvrsitelji

razrednik
ucitelji RV
razrednik
ucitelji RV
razrednik
ucitelji RV
razrednik
ucitelji RV

psiholog

razrednik
ucitelji RV

pedagog

razrednik,
ucitelji RV,
ravnatelj,

psiholog,

Napomena

Tijekom 3kolske godine planirane su tri redovite sjednice razrednih vijeéa. Izvanredne sjednice odrzat
¢e se prema potrebi s aktualnim dnevnim redom.
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9.1.3. Plan rada razrednika

Na sjednici Uciteljskog vije¢a 4. rujna 2015. imenovani su sljedecéi ucitelji za razrednike odjela i to kako
slijedi:

Razredni odjel Ime i prezime ugcitelja — razrednika

II. a
II. b
Il. c

. a
. b
ll. c

V. a
V. b
IV.c

VI. a
VI. b

VIIl. a
VIl. b

VIIl. a
VIII. b

Izvedbeni plan i program rada svakog razrednika pohranjen je kod struénog suradnika, odnosno
ravnatelja.

9.2. Plan rada Vijeéa roditelja

Mjesec SADRZAJ RADA Izvrsitelji Napomena

rujan Godisnji plan i program rada za Skolsku ravnatelj
godinu 2013./2014.

velja¢a Odgojno-obrazovna problematika ravnatelj
psiholog

srpanj Izvie§¢e o realizaciji godiSnjeg plana i predsjednik
programa rada Skole na kraju Skolske godine ravnatelj
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9.3. Plan i program rada Skolskog odbora

Mjesec

SADRZAJ RADA

Tijekom Uskladivanje op¢ih akata Skole sa statutom

godine

DonoSenje odluka iz radnog odnosa
Odlugivanje o zahtjevima za za$titu prava
radnika

Osnivanje stalnih i povremenih povjerenstava

Suradnja S Ministarstvom znanosti,
obrazovanja [ Sporta, Gradskim
poglavarstvom, Zupanijskim uredom za
prosvjetu, kulturu, informiranje, Sport i

tehniCku kulturu, te drugim organizacijama i
zajednicama

Obavljanje  drugih  poslova  utvrdenih
zakonom, Statutom S8kole i drugim opc¢im
aktima Skole

Utvrdivanje stanja mjera zastite na radu
Osiguranje imovina i osoba

DonoS$enje Proracuna Skole za 2016. godinu
Razmatranje izvje§éa o radu Skolskog
odbora

Razmatranje izvjeS¢a o radu ravnatelja
Razmatranje izvie§¢a o radu odgojno-
obrazovnih djelatnika

Razmatranje izvjed¢a o ostvarenju GodiSnjeg
plana i programa rada Skole

Izvrsitelji

predsjednik

ravnatelj
tajnik

predsjednik

predsjednik
tajnik
tajnik
racunopolagatel;j
tajnik
ravnatelj
pedagog

ravnatelj

Napomena

Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se prema potrebi.
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9.4. Plan rad ravnatelja i stru¢nih suradnika skole

9.4.1. Plan rada ravnatelja

Mjesec

Tijekom
Skolske
godine

rujan

listopad

studeni

prosinac

SADRZAJ RADA
Suradnja s uciteljima, struénim suradnicima, tajniStvom i
raCunovodstvom
Koordiniranje akcija kulturne i drustvene djelatnosti Skole
Pripremanije i predsjedavanje sjednicama UCciteljskog vije¢a
Sudjelovanje na sjednicama razrednih vije¢a
Pripremanje poslova i donoSenje odluka i mjera iz djelokruga
civilne zastite
Organizacija zdravstvene zastite djelatnika
Organizacija prehrane, prijevoza, rekreativnih izleta, ekskurzija i
logorovanja, nastave plivanja i Skole u prirodi
Praéenje i poboljSavanje medusobnih odnosa izmedu djelatnika
Skole, djelatnika Skole i roditelja, te djelatnika Skole i u¢enika
Suradnja s Ministarstvom prosvjete, Gradskim poglavarstvom,
Zupanijskim uredom za prosvjetu, kulturu, informiranje, $port i
tehni¢ku kulturu, te drugim organizacijama i zajednicama
Obavljanje drugih poslova utvrdenih Zakonom, Statutom i opéim
aktima Skole
Pripreme materijala za sastanke Skolskog odbora i
prisustvovanje sjednicama
Suradnja s drudtvenim organizacijama i organizacijama lokalne
samouprave u Séitarjevu
Suradnja s roditeljima
Prijam posjetitelja Skole
Praéenje i primjena provedbenih propisa - upravno-pravnih,
racunovodstvenih i pedagoskih
Prisustvovanje nastavi s prate¢im poslovima
Suradnja s ravnateljima Skola s podru¢ja Grada Velika Gorica
Uvid u osobnu pedagosku dokumentaciju ucitelja
Suradnja s vjerskim organizacijama
Stru¢no usavrSavanje
Izrada godi$njeg plana i programa rada Skole
RjesSavanje kadrovskih problema
Koordiniranje rada Zajednice doma i $kole
Izrada elaborata i izvje$¢a
Uskladivanje opcih akata Skole sa Zakonom o ustanovama,
Zakonom o osnovnoj Skoli, Statutom i Kolektivnim ugovorom

Izrada Godi$njeg plana i programa Skole
RjeSavanje kadrovskih problema
Koordiniranje rada Zajednice doma i $kole
Ostali poslovi iz programa rada ravnatelja

Sistematizacija radnih mjesta prema pedagoskom standardu
Koordiniranje organizacije vjerskog odgoja u Skoli.

Ostali poslovi iz programa rada ravnatelja

Sudjelovanje u sjednicama razrednih vijeéa

Nazo&nost satovima ucitelja po€etnika - 1. uvid

Ostali poslovi iz programa rada ravnatelja

Nazoc¢nost oglednim nastavnim satovima prema programu
Koordiniranje suradnje ucitelja i savjetnika

Sudjelovanje u radu sjednica razrednih vije¢a

Pripremanje i predsjedavanje sjednicama UCiteljskog vije¢a

Broj sati

270
50
60

100

15
20

30

30

60
250
60

24
40
40

180
220
40
60
20
105
120
40
20
60

70
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sije€anj

veljaca

ozujak

travanj

svibanj

lipanj

srpanj

kolovoz

Koordiniranje kulturne i drustvene djelatnosti Skole
Sudjelovanje u organiziranju slobodnog vremena ucenika
Ostali poslovi iz programa rada ravnatelja

Stru¢no usavrSavanje

Pregled cjelokupne pedagoske dokumentacije i administracije
Rasclamba uspjeha na kraju prvog polugodista

Nazo&nost sjednicama stru¢nih aktiva

Ostali poslovi iz programa rada ravnatelja

Nazo&nost nastavnim satima ucitelja — predmetna nastava
Praéenje permanentnog usavrdavanja i doSkolovanja ucitelja
Nazo&nost nastavnim satima ucitelja po€etnika

Ostali poslovi iz programa rada ravnatelja

Nazo&nost nastavnim satima ucitelja — predmetna nastava
Uskladivanje akcije prikupljanja sredstava za Skolu u suradniji sa
Vijecem roditelja u svrhu uredenja Skolskog okoliSa, prostora za
etno-zbirku i botani¢ki odnosno zoolo$ki kutak u okviru estetsko-
ekoloskog uredenja Skole

Ostali poslovi iz programa rada ravnatelja

Nazocnost nastavnim satima ucitelja — predmetna nastava
Sudjelovanje na sjednicama razrednih vije¢a

Nazo&nost satovima ucitelja pocetnika

Organizacija Skole u prirodi

Ostali poslovi iz programa rada ravnatelja

Nazo&nost smotrama, natjecanjima, akcijama i manifestacijama
Koordiniranje poslova upisa u I. razred

Sudjelovanje u pripremanju proslave Dana drzavnosti i Dana
Skole

Ostali poslovi iz programa rada ravnatelja

Sudjelovanje na sjednicama razrednih vije¢a

Valorizacija rada ucitelja

Izrada IzvjeSc¢a o realizaciji GodiSnjeg plana i programa

Pregled cjelokupne pedagoske dokumentacije i administracije -
potpisivanje u€enickih knjiZica i svjedodzbi

Izrada prijedloga organizacije rada i zaduZenja ucCitelja za
Skolsku godinu 2014./2015.

Ostali poslovi iz programa rada ravnatelja

Pisanje spomenice Skole

Izrada izvje$c¢a o radu ravnatelja

Ostali poslovi iz programa rada ravnatelja
Godisnji odmor

Planiranje cjelokupnog rada $kole za Skolsku godinu 2001./02.
Pripremanje i vodenje sjednica U iteljskog vije¢a (odluke o
smjenama, imenovanje razrednika, i zaduZenja ucitelja u
odgojno obrazovnom radu).

Ostali poslovi iz programa rada ravnatelja

Planirani poslovi bit ¢e obavljeni u okviru godi$nje norme od 1.784 sati.
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9.4.2. Plan i program rada stru¢nog suradnika - psihologa

Mijesec

rujan

listopad

Radni zadaci

|. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
1. Organizacijski poslovi — planiranje

2. lzvedbeno planiranje i programiranje

3. Izrada godiSnjeg plana i programa

4. Utvrdivanje kalendara skolskih aktivnosti

5. Odredivanje smjena i radnih prostorija

6. Planiranje rada glede kulturnih djelatnosti

7. Upis uCenika i formiranje razrednih odjela

. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

1. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

2. ldentifikacija u€enika s posebnim potrebama

3. Rad sa ucenicima koji doZivljavaju neuspjeh

4. Opservacija i rad s djecom sa teSko¢ama u razvoju

5. Savjetodavni rad sa u€enicima i roditeljima

6. Savjetodavni rad sa uciteljima

7. Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

8. profesionalno informiranje uéenika

9. sudjelovanje u ostvarenju zdravstvene i socijalne zastite u¢enika
10. rad na humanizaciji meduljudskih odnosa

11. skrb za socijalne odnose u razrednom odjelu

12. rad u tematskim psihoradionicama

lll. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

1. sudjelovanje u organizaciji priredbi za uenike

2. informiranje ucenika o kulturnim zbivanjima

IV. SURADNJA SA VANSKOLSKIM INSTITUCIJAMA

|. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
1. Organizacijski poslovi — planiranje

2. lzvedbeno planiranje i programiranje

3. Planiranje rada glede kulturnih djelatnosti

II. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

. Identifikacija u€enika s posebnim potrebama

. Rad sa u&enicima koji doZivljavaju neuspjeh

. Opservacija i rad s djecom sa teSko¢ama u razvoju

. Savjetodavni rad sa uc€enicima i roditeljima

. Savjetodavni rad sa uciteljima

. Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

. profesionalno informiranje uéenika

. sudjelovanje u ostvarenju zdravstvene i socijalne zastite u€enika
10. rad na humanizaciji meduljudskih odnosa

11. skrb za socijalne odnose u razrednom odjelu

12. rad u tematskim psihoradionicama

ll. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. Stru€no usavr$avanje ucitelja

2. Stru¢no usavrsavanje stru¢nih suradnika

3. Rad sa strukovnim udruZenjima

4. Pracenje i obrada strucne literature

IV. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

1. sudjelovanje u organizaciji priredbi za u€enike
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studeni

prosinac

2. informiranje u€enika o kulturnim zbivanjima
3. strucna podrska u pripremi djece za natjecanja
V. SURADNJA SA VANSKOLSKIM INSTITUCIJAMA

. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

. Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama

. Rad sa u€enicima koji dozivljavaju neuspjeh

. Opservacija i rad s djecom sa teSko¢ama u razvoju

. Savjetodavni rad sa u€enicima i roditeljima

. Savjetodavni rad sa uciteljima

. Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

. profesionalno informiranje ucenika

. sudjelovanje u ostvarenju zdravstvene i socijalne zastite uenika
10. rad na humanizaciji meduljudskih odnosa

11. skrb za socijalne odnose u razrednom odjelu

12. rad u tematskim psihoradionicama

. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
RASCLAMBE

1. Tekuce vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Skole
2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

3. Obrada, interpretacija i prezentacija rezultata istraZivanja
ll. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. Struéno usavrsavanije uditelja

2. Struéno usavrdavanje stru¢nih suradnika

3. Rad sa strukovnim udruzenjima

4. Pracenje i obrada strucne literature

IV. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

1. sudjelovanje u organizaciji priredbi za ucenike

2. informiranje ucenika o kulturnim zbivanjima

3. struéna podrska u pripremi djece za natjecanja

V. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

1. Izrada i Cuvanje ucenickih dokumenata

2. |zrada izvjeSca

3. Skrb o nastavnoj dokumentaciji

4. |zrada i Cuvenje dokumentacije o istrazivanjima

O©CONOOA,WN-=-

V. SURADNJA SA VANSKOLSKIM INSTITUCIJAMA

. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

. Praéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

. Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama

. Rad sa u&enicima koji dozivljavaju neuspjeh

. Opservacija i rad s djecom sa teSko¢ama u razvoju

. Savjetodavni rad sa uc€enicima i roditeljima

. Savjetodavni rad sa uciteljima

. Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

. profesionalno informiranje u€enika

. sudjelovanje u ostvarenju zdravstvene i socijalne zastite u€enika

10. rad na humanizaciji meduljudskih odnosa

11. skrb za socijalne odnose u razrednom odjelu

12. rad u tematskim psihoradionicama

II. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
RASCLAMBE
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veljaca

1. Tekuée vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 8kole
2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

3. Obrada, interpretacija i prezentacija rezultata istrazivanja
ll. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. Struéno usavr$avanije ucitelja

2. Struéno usavrsavanje stru¢nih suradnika

3. Rad sa strukovnim udruzenjima

4. Pracenje i obrada stru¢ne literature

IV. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

1. Izrada i Cuvanje ucenickih dokumenata

2. |zrada izvjeSca

3. Skrb o nastavnoj dokumentaciji

4. |zrada i Cuvenje dokumentacije o istrazivanjima

V. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

1. sudjelovanje u organizaciji priredbi za uCenike

2. informiranje u€enika o kulturnim zbivanjima

3. stru¢na podrdka u pripremi djece za natjecanja

. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

. Pracgenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

. Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama

. Rad sa u&enicima koji doZivljavaju neuspjeh

. Opservacija i rad s djiecom sa teSko¢ama u razvoju

. Savjetodavni rad sa u€enicima i roditeljima

. Savjetodavni rad sa uciteljima

. Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

. profesionalno informiranje uéenika

. sudjelovanje u ostvarenju zdravstvene i socijalne zastite u¢enika
10. rad na humanizaciji meduljudskih odnosa

11. skrb za socijalne odnose u razrednom odjelu

12. rad u tematskim psihoradionicama

. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
RASCLAMBE

1. Tekuée vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Skole
2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

3. Obrada, interpretacija i prezentacija rezultata istraZivanja
lll. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. Struéno usavrSavanje ucitelja

2. Stru¢no usavrdavanje stru¢nih suradnika

3. Rad sa strukovnim udruZenjima

4. Pracenje i obrada stru¢ne literature

IV. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

1. Izrada i Cuvanje ucenickih dokumenata

2. |zrada izvjeSca

3. Skrb o nastavnoj dokumentaciji

4. |zrada i Cuvenje dokumentacije o istrazivanjima

V. SURADNJA SA VANSKOLSKIM INSTITUCIJAMA

V. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

1. sudjelovanje u organizaciji priredbi za uenike

2. informiranje u€enika o kulturnim zbivanjima

3. stru€na podrska u pripremi djece za natjecanja

O©CONOUITA,WN -
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1. Pracéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada
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ozujak

. Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama

. Rad sa u&enicima koji dozivljavaju neuspjeh

. Opservacija i rad s djiecom sa teSko¢ama u razvoju

. Savjetodavni rad sa ucCenicima i roditeljima

. Savjetodavni rad sa uciteljima

. Savjetodavni rad struc¢nih suradnika

. profesionalno informiranje ucenika

. sudjelovanje u ostvarenju zdravstvene i socijalne zastite uenika
10. rad na humanizaciji meduljudskih odnosa

11. skrb za socijalne odnose u razrednom odjelu

12. rad u tematskim psihoradionicama

. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
RASCLAMBE

1. Tekuée vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Skole
2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

3. Obrada, interpretacija i prezentacija rezultata istrazivanja
ll. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. Struéno usavrdavanje ucitelja

2. Struéno usavrsavanje struc¢nih suradnika

3. Rad sa strukovnim udruzenjima

4. Pracenje i obrada stru¢ne literature

IV. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

1. Izrada i Cuvanje ucenickih dokumenata

2. |lzrada izvjeSca

3. Skrb o nastavnoj dokumentaciji

4. Izrada i Cuvenje dokumentacije o istrazivanjima

V. SURADNJA SA VANSKOLSKIM INSTITUCIJAMA

V. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

1. sudjelovanje u organizaciji priredbi za uenike

2. informiranje ucenika o kulturnim zbivanjima

3. struCna podrska u pripremi djece za natjecanja

O©CoONOOUITA,WDN

. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

. Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama

. Rad sa u&enicima koji doZivljavaju neuspjeh

. Opservacija i rad s djecom sa teSko¢ama u razvoju

. Savjetodavni rad sa u€enicima i roditeljima

. Savjetodavni rad sa uciteljima

. Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

. profesionalno informiranje uéenika

. sudjelovanje u ostvarenju zdravstvene i socijalne zastite u€enika
10. rad na humanizaciji meduljudskih odnosa

11. skrb za socijalne odnose u razrednom odjelu

12. rad u tematskim psihoradionicama

. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
RASCLAMBE

1. TekucCe vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Skole

2. IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja

3. Obrada, interpretacija i prezentacija rezultata istrazivanja

lll. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. Stru€no usavrdavanije ucitelja

2. Stru€no usavrsavanje stru¢nih suradnika

3. Rad sa strukovnim udruzenjima

4. Pracenje i obrada strucne literature

IV. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
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1. Izrada i Cuvanje ucenickih dokumenata

2. |zrada izvjeSca

3. Skrb o nastavnoj dokumentaciji

4. |zrada i Cuvenje dokumentacije o istraZivanjima

V. SURADNJA SA VANSKOLSKIM INSTITUCIJAMA
V. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

1. sudjelovanje u organizaciji priredbi za uCenike

2. informiranje u€enika o kulturnim zbivanjima

3. struéna podrska u pripremi djece za natjecanja

. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

. Identifikacija u€¢enika s posebnim potrebama

. Rad sa u€enicima koji dozivljavaju neuspjeh

. Opservacija i rad s djecom sa teSko¢ama u razvoju

. Savjetodavni rad sa u€enicima i roditeljima

. Savjetodavni rad sa uciteljima

. Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

. profesionalno informiranje ucenika

. sudjelovanje u ostvarenju zdravstvene i socijalne zastite u¢enika
10. rad na humanizaciji meduljudskih odnosa

11. skrb za socijalne odnose u razrednom odjelu

12. rad u tematskim psihoradionicama

. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
RASCLAMBE

1. Tekuée vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Skole
2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

3. Obrada, interpretacija i prezentacija rezultata istrazivanja
ll. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. Struéno usavrsavanije uditelja

2. Struéno usavrsavanje struc¢nih suradnika

3. Rad sa strukovnim udruzenjima

4. Praéenje i obrada stru¢ne literature

IV. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

1. Izrada i Cuvanje ucenickih dokumenata

2. |lzrada izvjeSca

3. Skrb o nastavnoj dokumentaciji

4. |zrada i Cuvenje dokumentacije o istrazivanjima

V. SURADNJA SA VANSKOLSKIM INSTITUCIJAMA

V. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

1. sudjelovanje u organizaciji priredbi za u€enike

2. informiranje u€enika o kulturnim zbivanjima

3. stru€na podrska u pripremi djece za natjecanja

O©CONOOUITAWN =

. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

. Identifikacija u€enika s posebnim potrebama

. Rad sa u&enicima koji dozivljavaju neuspjeh

. Opservacija i rad s djecom sa teSko¢ama u razvoju

. Savjetodavni rad sa u€enicima i roditeljima

. Savjetodavni rad sa uciteljima

. Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

. profesionalno informiranje u€enika

. sudjelovanje u ostvarenju zdravstvene i socijalne zastite u€enika
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lipanj

10. rad na humanizaciji meduljudskih odnosa

11. skrb za socijalne odnose u razrednom odjelu

12. rad u tematskim psihoradionicama

. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
RASCLAMBE

1. Tekuée vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Skole
2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

3. Obrada, interpretacija i prezentacija rezultata istraZivanja
ll. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. Struéno usavr$avanije ucitelja

2. Struéno usavrdavanje stru¢nih suradnika

3. Rad sa strukovnim udruzenjima

4. Pracenje i obrada strucne literature

IV. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

1. Izrada i Cuvanje ucenickih dokumenata

2. |zrada izvjeSca

3. Skrb o nastavnoj dokumentaciji

4. |zrada i Cuvenje dokumentacije o istraZzivanjima

V. SURADNJA SA VANSKOLSKIM INSTITUCIJAMA

V. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

1. sudjelovanje u organizaciji priredbi za ucenike

2. informiranje ucenika o kulturnim zbivanjima

3. struéna podrska u pripremi djece za natjecanja

. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

. Pracgenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

. Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama

. Rad sa u€enicima koji dozivljavaju neuspjeh

. Opservacija i rad s djiecom sa teSko¢ama u razvoju

. Savjetodavni rad sa u€enicima i roditeljima

. Savjetodavni rad sa uciteljima

. Savjetodavni rad stru¢nih suradnika

. profesionalno informiranje u€enika

. sudjelovanje u ostvarenju zdravstvene i socijalne zastite uCenika
10. rad na humanizaciji meduljudskih odnosa

11. skrb za socijalne odnose u razrednom odjelu

12. rad u tematskim psihoradionicama

II. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
RASCLAMBE

1. Tekuée vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Skole
2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

3. Obrada, interpretacija i prezentacija rezultata istraZivanja
ll. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. Struéno usavrSavanje ucitelja

2. Stru€no usavrSavanje stru€nih suradnika

3. Rad sa strukovnim udruZenjima

4. Pracenje i obrada stru¢ne literature

IV. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

1. Izrada i Cuvanje u€enickih dokumenata

2. |zrada izvjeSca

3. Skrb o nastavnoj dokumentaciji

4. |zrada i Cuvenje dokumentacije o istrazivanjima

V. SURADNJA SA VANSKOLSKIM INSTITUCIJAMA

V. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

1. sudjelovanje u organizaciji priredbi za uéenike

2. informiranje u€enika o kulturnim zbivanjima
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srpanj

kolovoz

Napomena:

3. stru€na podrska u pripremi djece za natjecanja

.  VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
RASCLAMBE
. Tekuée vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Skole
. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja
. Obrada, interpretacija i prezentacija rezultata istrazivanja
. STRUCNO USAVRSAVANJE
. Stru¢no usavrsavanje ucitelja
. Struéno usavrdavanje stru¢nih suradnika
. Rad sa strukovnim udruzenjima
. Pragenje i obrada strucne literature
III DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
1. Izrada i Cuvanje ucenickih dokumenata
2. |zrada izvjeSca
3. Skrb o nastavnoj dokumentaciji
4. |zrada i Cuvenje dokumentacije o istraZivanjima

PWON-_ZSO0ON-

I. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
1. Organizacijski poslovi — planiranje

2. lzvedbeno planiranje i programiranje

5. Odredivanje smjena i radnih prostorija

7. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela

. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
RASCLAMBE

1. Tekuée vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Skole

2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

3. Obrada, interpretacija i prezentacija rezultata istrazivanja

ll. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. Struéno usavrsavanije uditelja

2. Struéno usavrsavanje struc¢nih suradnika

3. Rad sa strukovnim udruzenjima

4. Pragenje i obrada stru¢ne literature
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Vecina radnih zadataka zahtjeva djelovanje tijekom cijele Skolske godine, odnosno prema redovnom
kalendaru Skolskih zbivanja.
Glede suradnje u ostvarenju programskih zadataka naj¢e$ce planiram suradnju sa ravnateljem Skole,
defektologom i ugiteljima u okviru Skole. Suradnja sa struénim osobama izvan Skole uglavnom se
odnosi na lijeCnika Skolske medicine, stru¢ne suradnike drugih 3kola, struCne suradnike Zavoda za
zaposljavanje, socijalne radnike iz centara za socijalni rad, kao i na kulturne animatore iz raznovrsnih
kulturnih institucija.
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9.4.3. Plan i program rada knjizni¢arke

Knjiznica je otvorena za korisnike ponedijeljkom i srijedom od 12,30 do 18,30, a utorkom, Cetvrtkom i
petkom od 9:00 do 15:00 sati.. Knjiznica je zatvorena svakog prvog utorka u mjesecu.

Knjizni€arka obavlja tijekom Skolske godine sljedeée poslove:

1. Odgojno-obrazovni rad
1.1. Neposredni odgojno-obrazovni rad
1.1.1. Organizirano i sustavno upoznavanje u¢enika Skole s organizacijom i radom
knjiznice.
Upoznavanje u€enika s vrstama knjiznica i njihovom funkcijom.
Upoznavanje ucCenika s vrstama grade smjestene u knjiznici - knjizna i neknjizna grada.
Upucivanje uCenika u nacin koristenja referentne zbirke.
Upucivanje u€enika u osnove klasifikacije (sukladno uzrastu u€enika), smjestaj
knjiga na policama, upute za pronalazenje knjiga na polici uz pomo¢ kataloga
i signature.
1.1.6. Pomo¢ ucenicima u izradi samostalnih radova iz razli€itih nastavnih podrucja
izborom i pripremom literature.
1.1.7. Upoznavanje Citalackih sklonosti pojedinih u¢enika, razgovor o pro€itanoj
knjizi, pedagodka pomo¢ pri izboru literature.
1.1.8. Motivacija u€enika za Citanje knjiga.
1.1.9. Organizacija nastave iz pojedinih predmeta u knjiznici, priprema materijala i pomo¢
uciteljima u izvodenju nastavnih sati (izlozba knjiga, motivacija i uvod u
izvodenju nekog sata lektire i sl.).
1.1.10. Razvijanje radnih navika i kulturnog ponasanja.

N a aa
abhwN

1.1.2.
1.1.3.
1.1.4.
1.1.5.

1.2. Izvannastavne aktivnosti

1.2.1. U okviru rada knjiznice osniva se skupina Mladi knjiznicari.

1.2.2. Ucenici, ¢lanovi skupine u€e se manipulativnim poslovima tako da mogu

1.2.3. UCenici pomazu pri tehni¢koj obradi knjiga.

1.2.4. Upoznavanje s osnovama klasifikacije, upoznavanje s katalozima i koristenje
njima.

1.2.5. Posjecivanje narodnih knjiznica, sudjelovanje na izlozbama i kulturnim manifestacijama.

1.2.6. Kontinuirano pracenje novonabavljenih knjiga za djecu i izrada kracih prikaza
0 njima.

1.2.7. Pracéenje djecjih Easopisa na koje je Skola pretplaéena, sakupljanje materijala
za mape i postavljanje izlozbe.

2. Suradnja s ugciteljima i struénim suradnicima

2.1. Suradnja s uciteljima i struénim suradnicima na utvrdivanju plana nabave
literature za uCenike, te struéno-metodicke literature za ucitelje.

2.2. Suradnja s uciteljima razredne nastave i materinjeg jezika na utvrdivanju plana
Citanja lektire po razredima za Skolsku godinu.

2.3. Izrada popisa i prikaza novonabavljene stru¢ne literature.

2.4. Suradnja s voditeljima literarne, recitatorske i dramske skupine.

2.5. Odabiranje i pripremanje materijala za izvodenje nastave.

2.6. Dogovor o satovima koji ¢e se odrzati u knjiznici.

2.7. Dogovor o organizaciji i pripremanju svih oblika kulturnih akcija u Skoli
(scenske, glazbene, obrazovne tribine).

3. Suradnja sa ustanovama izvan Skole

3.1. Suradnja s knjiznicom Narodnog sveuciliSta Velika Gorica i knjiznicom Galzenica.
3.2 Suradnja s galerijom GalZenica.

3.3. Suradnja s izdavacima - Skolska knjiga, Mladost, Kr§¢éanska sadasnjost...

4. Strucéni bibliotetsko-informacijski rad
4.1. Izrada planova nabave knjizne i neknjizne grade.
4.2. Nabava, inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija, emisija i revizija knjiga.
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4.3. Nabava, inventarizacija, klasifikacija, katalogizacija, emisija i revizija nositelja
medija.

4.3. Informiranje o novim knjigama, snimanje emisija $kolskog programa.

4.4. Izrada statistika o koriStenju grade i godi$njeg izvjestaja o radu.

5. Kulturnai javna djelatnost

5.1. Organiziranje, pripremanje i realizacija kulturnih sadrzaja (knjizevne tribine,
susreti s piscima, izlozbe).

5.2. Natjecanje u€enika, kvizovi o poznavanju knjiga i filmova.

6. Stru€no usavrSavanje

6.1. Sudjelovanje u radu stru¢nog skupa bibliotekara (gradskog).

6.2. Sudjelovanje u radu stru¢nih skupova u Skoli i u radu Uciteljskog vijeca.
6.3. Sustavno pracenje nove literature za djecu i ostale pedagoske literature.
6.4. Pracenje recenzija i prikaza knjiga.

9.4.4. Plan i program rada edukacijske rehabilitatorice

Ucenici obuhvaceni struénim postupkom defektologa koji pohadaju nastavu redovne osnovne $kole su:
ucenici razvrstani prema ¢lanku 58. Zakona o osnovnom $Skolstvu.

Osim ovih u€enika tu su i u€enici koji prema misljenju struénog tima Skole trebaju dodatnu pomo¢
defektologa,

ucenici koji su obuhvacéeni postupkom za utvrdivanje primjerenog oblika odgoja i obrazovanja.
Defektolog - struéni suradnik obavlja zadace razvijanja i primjene posebnih opservacijskih,
dijagnostic¢kih, edukacijskih, terapijskih i rehabilitacijskin postupaka radi ublaZavanja i otklanjanja
posljedica teSkoc¢a u razvoju. Uz te zadacCe vezani su i njima pripadajuci ustrojbeni i administrativni
poslovi.

TJEDNA ZADUZENJA DEFEKTOLOGA - STRUCNOG SURADNIKA

a) neposredni rad s uéenicima s teSko¢ama u razvoju 10
b) ustroj, uspostava i pracenje programa rada 5
¢) neposredni pedagoski rad s uciteljima, stru¢nim
suradnicima i roditeljima ucenika s teSko¢ama u razvoju 2
d) suradnja sa struénim timom 3Skole i vanjskim ustanovama 1
e) struéno usavrSavanje 1
f) ostali poslovi 1
UKUPNO SATI: 20
PODRUCJE RADA SATI VRIJEME

a) Neposredni rad s u€enicima s poteSko¢ama u razvoju
e ustroj i uspostava programa rada s ucenicima u
postupku, usporedba i ostvarivanje
rehabilitacijskog programa rada za ucenike s
poteSko¢ama u razvoju,
e usporedba i ostvarivanje programa posebnih

odgojno - obrazovnih postupaka s ugenicima, Tijekom
e profesionalno informiranje i profesionalna _
orijentacija uéenika. godine
356

b) Ustroj, uspostava i pracenje programa rada
1. lzrada cjelovitog godiSnjeg plana i programa:
e izrada izvedbenog plana i programa,
e pomo¢ uciteljima u izradi prilagodenih
programa,
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e pomoc¢ uciteljima u programiranju rada s
ucenicima s poteSko¢ama u razvoju,

e program sustava praéenja Skolovanja uc€enika,
sustav evidencije i dokumentacije.

2. Priprema za ostvarivanje programa rada s
ucenicima:

¢ prikupljanje podataka o djeci,

e priprema sastanaka sinteze,

e koordiniranje u izradi nalaza i miSljenja s
prijedlogom najprimjerenijeg oblika odgoja i
obrazovanja,

e osiguranje uvjeta za skupni i pojedinacni rad s
ucenicima,

e izrada instruktivnih i ispitnih materijala,
e izrada prijedloga za posebne oblike pomoéi,
¢ uvodenje novih oblika pracenja napredovanja,
e pracenje socijalne prihvacenosti djece s
e poteskocama u razvoju.
239 Tijekom
godine
Rad s roditeljima u€enika s poteSko¢ama u razvoju
¢ Upoznavanije roditelja sa psihofizi¢kim stanjem
djeteta na temelju analize dokumentacije o djetetu,
prikupljanje iste prilikom ispitivanja, Tijekom
e upoznavanje s programom pedagoske opservacije, 83 godine
e osposobljavanje i pou€avanje roditelja za
primjereni rad s djetetom u obitelji.
c) Suradnja sa struénim timom skole i izvanskolskim
ustanovama:
e izrada rasporeda rada u Skoli (stru¢ni tim)
ustrojstvo i izvodenje rada s djecom,
e defektolog - ¢lan stru¢ne komisije za utvrdivanje
stupnja psihofizi¢kog razvoja djece.
78 Tijekom
godine
d) Stru¢no usavrSavanje:
e realizacija individualnog plana i programa
struénog usavrsavanja,
e sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva defektologa,
e pracenje stru€ne literature.
e struéno usavravanje uditelja 65 Tijekom
godine
e) Ostali poslovi
¢ sudjelovanje u radu sjednica Vije¢a ucitelja i
Razrednih vijeca,
e zadacCe u svezi s poCetkom i krajem Skolske
godine, Tijekom
o administrativni poslovi. 79 godine
UKUPNO: 900
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IZVEDBENI PLAN

PODRUCJE RADA X XXX vy v vVl vl | UKUPNO
Neposredni rad s u€enicima s
pote¢koama u razvoju 40 |44 40| 32 |28 |40|32]|40(40|20 ] O 0 356
Ustroj, uspostava i praéenje
programa rada 2012512020 |30]20|24|20|20|20]| 5 15 239
Rad s roditeljima u€enika s
poteSkoama 8| 8| 8 518 8|]8|8]| 8] 8 3 3 83
Suradnja sa stru¢nim timom skole i
izvanskolskim ustanovama 4 | 3143|846 |4]|4]12]18 8 78
Stru¢no usavrSavanje 4 | 314 4 (12|14 |6 |4 |44 8 65
Ostali poslovi 4 | 5| 4 8 |10 4 | 4 | 4 | 4 |16 8 79
UKUPNO 80|88 |80 | 72]96|80|80|80|80|80]| 42| 42 900
9.5. Plan rada tajnistva i administrativno-tehnic¢ke sluzbe
9.5.1. Plan rada tajnistva
Mjesec SADRAZAJ RADA IzvrSitelj
IX. Organiziranje poslova pomo¢nih i tehnickih sluzbi u skoli
Prijave i odjave radnika na Fondu zdravstva i MIO
Priprema rjeSenja o godiSnjem zaduzZenju djelatnika tajnica
Priprema materijala za izmjene i dopune Pravilnika
X. Organizacija rada tehni¢kog osoblja
Organizacija rada oko provodenja natjecaja i drugih radniji
za izbor djelatnika Skole
Upis u sudski registar $kole - Skolskog odbora tajnica
Tehnigke pripreme i provedba izbora Skolskog odbora
Izrada statistiCkih podataka na pocetku Skolske godine
XI. Organizacija i priprema sjednica Skolskog odbora
Priprema materijala za izmjene i dopune opc¢ih akata Skole tajnica
XiIl. Osiguranje imovine i osoba
Prikupljanje podataka za prehranu u Skolskoj kuhiniji tajnica
l. Provodenje mjera protupozarne zastite i zastite na radu tajnica
Il. Izrada statistickih podataka o uspjehu u€enika na polugodistu tajnica
[l Podno$enije izvje$éa o radu Skolskog odbora tajnica
V. Izrada Odluke o koriStenju godiSnjih odmora tajnica
VI. Pripreme oko izdavanja svjedodzbi i u€enickih knjizica i
vodenje mati¢nih knjiga tajnica

Tijek. lzdavanje uvjerenja, potvrda i rjieSenja u€enicima i djelatnicima
Skol. Skole
god. Nabava potroSnog materijala za rad Skole

Ostali upravno-pravni i administrativni poslovi

Planirani poslovi obavit ¢e se u okviru godiSnje norme od 1.784 sati.
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9.5.2. Plan rada rac¢unovodstva

Mjesec S ADRZAJ RADA

IX. - XILI. Suradnja u organiziranju prehrane u¢enika
Evidencija i ispis uplatnica za Skolsku kuhinju
Evidencija uplata u€enika
Obracun i isplata pla¢a za svaki prethodni mjesec
Vodenje poreznih kartica djelatnika
Izrada obrazaca za potrebe Fonda MIO
Uplate i isplate iz blagajne
Vodenje knjige ulaznih raCuna
Vodenje knjige izdanih raduna
Obracun i isplata bolovanja i doplatka za djecu
Kontiranje i knjizenje svih knjigovodstvenih promjena u gl. knjizi
Evidencija prihoda i izdataka
Izrada izvjeS¢a Ministarstvu znanosti, obrazovanja i sporta
Izrada izvjeS¢a Gradskom uredu za obrazovanje kulturu i znanost
Izrada izvjeS¢a Drzavnom zavodu za statistiku
Izrada izvjes¢a Drzavnom uredu za reviziju
Izrada mjese€nog izvjeS¢a Poreznoj upravi
Pripremanje dokumentacije za godisnji popis
oshovnih sredstava i sitnog inventara skole

Svi poslovi kao i prethodnih mjeseci

Zakljucivanje poslovne godine, uskladivanje
knjigovodstvenog stanja

Izrada godis$njeg financijskog izvjeS¢a za 2015. godinu
Otvaranje pocetnog stanja za poslovnu godinu 2016.
Izrada plana prihoda i izdataka za 2016. godinu

II. - VIl.Suradnja u organiziranju prehrane ucenika
Evidencija i ispis uplatnica za Skolsku kuhinju
Evidencija uplata u€enika
Obradun i isplata pla¢a za svaki prethodni mjesec
Vodenje poreznih kartica djelatnika
Izrada obrazaca za potrebe Fonda MIO
Uplate i isplate iz blagajne
Vodenje knjige ulaznih raCuna
Vodenje knjige izlaznih racuna
Obracun i isplata bolovanja i doplatka za djecu
Kontiranje i knjiZzenje svih knjigovodstvenih promjena u gl. knjizi
Evidencija prihoda i izdataka
Izrada izvje$¢a Ministarstu znanosti, obrazovanja i sporta - polugodiSnje izvje$c¢e
Izrada izvjeS¢a Gradskom uredu za obrazovanje kulturu i znanost
Izrada izvje$¢a Drzavnom zavodu za statistiku
Izrada izvjeS¢a DrZzavnom uredu za reviziju
Izrada izvje$¢a Poreznoj upravi Grada

Planirani poslovi bit ¢e obavljeni u okviru godiSnje norme od 1.784 sati.

9.5.3. Ostali planovi i programi

Sastavni dio godiSnjeg plana i programa Skole Cine izvedbeni planovi i programi za svaki nastavni
predmet i razred (makro), izvedbeni planovi i programi izborne, dopunske i dodatne nastave, planovi i
programi izvannastavnih djelatnosti, planovi i programi razrednika i druga evidencija, a upisani su u
dnevnicima rada ili pripadaju¢oj dokumentaciji.
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Klasa: 001-02/15-01/01
Urbroj: 238-25-15-001/01

U S¢itarjevu, 30. rujna 2015.

. PREDSJEDNICA
SKOLSKOG ODBORA

RAVNATELJ
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